 2015届海南大学机电工程学院毕业生专场招聘会
邀   请   函

尊敬的用人单位：
感谢贵单位多年来对我院毕业生就业工作的大力支持！我院设有电气工程及其自动化、机械设计制造及其自动化、机械电子工程、交通运输、车辆工程、农业机械化及其自动化等6个本科专业，以及农业机械化工程和农业推广2个硕士专业，约500名毕业生。为进一步巩固我院与社会的广泛交流和合作，我院将定于11月29日举办毕业生专场招聘会。如您前来参加此次洽谈会，请填写回执单，并通过邮箱或者传真的方式发送给我们。我们将竭诚为您服务，努力提供优质的交流平台。 
                              海南大学就业指导中心  海南大学机电工程学院
                                          2014年11月12日
具体事宜如下：

1、 供需见面会时间：2014年11月29日（周六）9:00—12:00。

2、 供需见面会地点：海口市人民大道58号海南大学(海甸校区)7号教学楼一楼大厅(海南大学北门左行300米处)。
3、 报名截止时间：2014年11月25日下午17:00。

4、 请用人单位于报名截止日前将单位营业执照扫描件(最新年检)、招聘信息(含单位简介、招聘岗位描述、联系方式等填入回执单，共计不超过200字发送至277965900@qq.com（邮箱设有自动回复，注意查收）。
5、 我们将为各用人单位免费提供会场展位及一份宣传海报（宽80cm长100cm）。各单位也可自备宣传材料（格式要求：单位简介、招聘岗位描述、联系方式等，宽80cm长100cm，不建议企业携带易拉宝进入招聘场地）。
6、 逾期或未按要求格式发送相关内容的单位，将无法安排展位。
7、 本场招聘会不设临时展位，企业如需参会，必须提前报名。
通讯地址：海口市人民大道58号泰坚楼海南大学机电工程学院
学院网址：http://www.hainu.edu.cn/jidian/  邮箱：277965900@qq.com
联 系 人：崔建兵

联系电话：0898-66270750   13005042151
传真号码：0898-66270750

回  执  单(样例)
一、单位名称：*****有限公司
二、单位负责人：张三         联系方式：13000008888
三、参会人员：李四           职务：人事经理   联系方式：13000008888
              王五           职务：招聘专员   联系方式：13000008888
四、单位简介（用于现场宣传/200字以内）：

五、单位招聘计划：

	**********有限公司招聘计划

	序号
	招聘岗位
	专业要求
	招聘人数
	备注

	1
	售前设计技术人员
	机械电子工程
	5
	

	2
	安装售后人员
	机械设计制造及其自动化
	5
	

	3
	销售代表
	市场营销、工商企业管理等
	15
	

	4
	市场开发部人员
	市场营销、工商企业管理等
	10
	


六、公司联系方式
联系人：张小姐  罗先生
联系方式：18889948069  0898--68981589
传真号码：0898--68981589
公司地址：海口龙华区玉沙路富豪大厦C座北楼2209
电子邮箱：sanlihainan@163.com

注：请最迟于11月25日前将回执信息反馈给我们，以便我们安排相关招聘事宜（请加盖单位公章）。
